
 MARKT  FÜRSTENZELL 
 Landkreis Passau 

 
 

Der   Markt Fürstenzell   sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen bzw. eine 

 

Verwaltungsmitarbeiter/in (m/w/d), 
unbefristet in Voll- oder Teilzeit 

 
Ihre Aufgabenschwerpunkte sind: 

• Mitarbeit bei sämtlichen Kassengeschäften einer Kommunalverwaltung 

• Mitarbeit bei der Anlagenbuchhaltung mit Vermögensbuchführung sowie Pflege der 
Bestandsverzeichnisse und Anlagennachweise gemeindlicher Einrichtungen 

• Erstellung von Statistiken sowie Verwaltung von Darlehen und Bürgschaften 

• Tax-Compliance, insbesondere Einführung des § 2b UStG 
o Aufbau einer Tax-Compliance-Stelle als Stelleninhaber/in 
o Implementierung und Überwachung der Umsatzsteuerprozesse 
o Interne Beratungsstelle zu umsatzsteuerrelevanten Sachverhalten 
o Erstellung von Umsatzsteuermeldungen 

 

 

Wir erwarten: 

• eine abgeschlossene Berufsausbildung (Steuerfachangestellte/r, VFA-K, kaufmännische 
Berufsausbildung mit Beschäftigtenlehrgang I, mittlerer Dienst bzw. 2. Qualifikationsebene der 
Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen oder vergleichbare Voraussetzungen) 

• einschlägige Praxiserfahrung in Finanz- und Steuerangelegenheiten vorteilhaft 

• Belastbarkeit auch bei Arbeitsspitzen 

• Kommunikations-, Kontakt- und Teamfähigkeit 

• eine sehr sorgfältige, zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise 

• Bereitschaft zur Fortbildung, insbesondere Schulungen im Finanz- und Steuerrecht 
 

Wir bieten: 

• eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem engagierten Team 

• Flexible Arbeitszeit 

• Individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 

• Sozialleistungen und Zusatzversorgung 

• eine Besoldung/Vergütung entsprechend der Qualifikation und Berufserfahrung nach dem BayBesG 
bzw. TVöD 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte Ihre schriftliche Bewerbung mit 
aussagekräftigen Unterlagen (Lebenslauf, Ausbildungs- und Arbeitszeugnisse) in Kopie bis spätestens 
30.04.2026 an den Markt Fürstenzell, Marienplatz 7, 94081 Fürstenzell oder per E-Mail an 
karin.kellhammer@fuerstenzell.de.  
 
Wir weisen darauf hin, dass die Übersendung per einfacher E-Mail keinen vertraulichen 
Übertragungsweg darstellt. Unabhängig davon werden Bewerbungen per E-Mail nur 
entgegengenommen, sofern die Anlagen als PDF-Dateien angehängt sind. 
 
Wichtiger Hinweis für Bewerbungen per Post: Die Unterlagen werden nicht zurückgesandt! 
 
Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Frau Kellhammer, Tel 08502/802-33. 
Hinweise zum Datenschutz finden Sie unter: 
https://www.fuerstenzell.de/fileadmin/Dateien/Dateien/2018.11.28_Datenschutzhinweisblatt_fuer_den_Markt_Fuerstenzell.pdf 

 

Markt Fürstenzell 
gez. Hammer 
1. Bürgermeister 

mailto:karin.kellhammer@fuerstenzell.de

